OGLOSZENIE O PRACE

ASYSTENT DO SPRAW INFORMATYKI - STANOWISKO POMOCNICZE 1 OBStUGI

Czestochowskie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Czestochowie poszukuje
kandydata (K/M) na stanowisko asystent do spraw informatyki.

Liczba kandydatéw do wytonienia: 1 osoba (K/M) - 1 etat w petnym wymiarze czasu pracy w
Czestochowskim Biurze Geodezji i Terenéw Rolnych w Czestochowie, ul. Slaska 23, 42-200

Czestochowa.

1. Wymagania w stosunku do kandydatow:

a)
b)

c)

d)

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych,

wyksztatcenie:

— $rednie lub Srednie branzowe tj. o profilu informatycznym z minimum
2 letnim stazem pracy, lub wyzsze o profilu informatycznym,

umiejetnosci:

—~ praktyczna umiejetnos¢ konfiguracji i obstugi systemoéw operacyjnych
Windows (stacje robocze, instalacja oprogramowania biurowego oraz
sterownikéw urzadzen peryferyjnych),

— umiejetnos¢ konfiguracji i biezgcej obstugi sprzetu komputerowego,
drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych,

— umiejetnos¢ diagnozowania i usuwania podstawowych usterek sprzetu
komputerowego, urzadzen peryferyjnych oraz problemoéw z
oprogramowaniem.

2. Zakres obowigzkow na stanowisku:

a)

b)

c)

d)

e)

prowadzenie ewidencji sprzetu IT oraz udziat w inwentaryzacji i
przygotowaniu sprzetu do wycofania z uzytkowania,

pomoc w biezgcej obstudze i utrzymaniu sieci teleinformatycznych, w tym
sieci LAN, telefonii VolP oraz kamer IP w ramach monitoringu wizyjnego,
konfigurowanie i instalowanie stacji roboczych, laptopéw oraz urzadzen
mobilnych,

konfiguracja i podtaczanie urzadzen peryferyjnych (drukarki, skanery,
urzadzenia wielofunkcyjne, urzadzenia audio-wideo, czytniki kart, itp.) do
stacji roboczych i sieci,

obstuga zewnetrznych systemdw i ustug: domena internetowa, poczta
elektroniczna, Biuletyn Informacji Publicznej i inne systemy wykorzystywane
przez Jednostke,



f) wspotpraca z koordynatorem do spraw dostepnosci w zakresie przygotowania
i udostepniania dokumentdw, ogtoszen w oparciu o zasady dostepnosci
cyfrowej,

g) wymiana materiatéw eksploatacyjnych (tonery, tusze, bebny, rolki, tasmy itp.)
w urzadzeniach drukujacych i kopiujacych,

h) diagnozowanie i usuwanie podstawowych usterek sprzetu komputerowego,
urzadzen peryferyjnych oraz probleméw z oprogramowaniem,

i) pomoc przy wykonywaniu i weryfikacji kopii zapasowych, odtwarzaniu danych
w sytuacjach awaryjnych oraz aktualizacji oprogramowania
zabezpieczajacego,

j) wsparcie informatyczne pracownikéw oraz rozwigzywanie biezgcych
problemow technicznych.

3. Warunki pracy na stanowisku:
a) zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy,
b) praca na stanowisku administracyjno — biurowym w tym praca przy monitorze
ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
c) wynagrodzenie za prace na stanowisku asystenta ds. informatyki obejmuje:
— wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 6.275,00 zt brutto,
— premia regulaminowa,
— dodatek za wieloletnia prace (od 5% do 20% miesiecznego
wynagrodzenia zasadniczego),
— inne S$wiadczenia przewidziane w ustawie o pracownikach
samorzadowych.

4. Wymagane dokumenty:

a) podanie o prace,

b) zyciorys - curriculum vitae,

c) kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie i staz pracy,

e) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych,

f) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w
ramach procesu rekrutacji.

5. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:
Dokumenty aplikacyjne mozna skfada¢ do dnia 26.05.2026 r. osobiscie w
sekretariacie Czestochowskiego Biura Geodezji i Terenéw Rolnych w Czestochowie,
ul. Slaska 23, 42-200 Czestochowa pokdj nr 19; za posérednictwem poczty
elektronicznej - e-mail: sekretariat@czbgitr.pl; poprzez e-Doreczenia - adres
elektronicznej skrzynki e-doreczen: AE:PL-98547-76157-IEWGG-21.




6. Dodatkowe informacje:

a) aplikacje, ktére wptyng do Biura po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane, decyduje data wptywu dokumentéw do Biura,

b) dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie zakwalifikowali sie do
zatrudnienia beda odbierane osobiscie przez kandydatéw lub odestane
poczty,

¢) na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow, informuje sig, ze w Czestochowskim Biurze Geodezji i Terenéw
Rolnych w Czestochowie obowigzuje regulamin dotyczacy przyjmowania
zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych,
wprowadzony Zarzgdzeniem nr 11/2024 Dyrektora Czestochowskiego Biura
Geodezji i Terenéw Rolnych w Czestochowie z dnia 26.09.2024 r. Procedura
dostepna jest na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Czestochowskiego Biura Geodezji i Terendw Rolnych w Czestochowie pod
adresem: https://cbgitrczestochowa-bip.slaskie.pl/.

Szczegotowych informacji w przedmiocie w/w oferty pracy mozna uzyska¢ pod numerem
tel.: 34/324-26-76.




