CzBG.AG.25.28.2025 Czestochowa, 29.10.2025 r.

Zapytanie ofertowe

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Wojewodztwo Slaskie - Czestochowskie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Czestochowie,
ul. Slaska 23, 42-200 Czestochowa.

Il. Tryb udzielenia zamdwienia:

Zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zaméwienia podlegajacym przepisom ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn.zm.).
Zapytanie ofertowe jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartosc¢ jest
mniejsza niz 130 000,00 zi netto.

lll. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywny zakup paliw ptynnych i dodatku do diesla w systemie

bezgotowkowym na podstawie kart flotowych do samochodéw stuzbowych i dla urzadzen
mechanicznych bedacych na wyposazeniu Biura w 2026 r.

Ip Nazwa produktu Szacunkowa ilo$¢ w okresie trwania umowy
1 Olej napedowy ON 12 000 litréw

Benzyna bezotowiowa Pb95 20 litréw

Dodatek do diesla - ptyn AdBlue 50 litrow

CPV: 09134000-7 oleje napedowe
09132100-4 benzyna bezotowiowa
24000000-4 produkty chemiczne

IV. Istotne elementy dotyczace zamdéwienia:

1. Czas trwania realizacji zaméwienia: od dnia 01 stycznia 2026 r do dnia 31 grudnia 2026 r.

2. Podane powyzej ilosci przedmiotu zamoOwienia sg wielko$ciami jedynie orientacyjnymi i nie wigza
Zamawiajacego, a ich zakup bedzie realizowany wg biezacych potrzeb — maksymalnie do
wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych na ten cel, zabezpieczonych umowa. Stuza takze
pomoca w poréwnaniu ztozonych ofert w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania ich tj. do zmniejszenia lub zwiekszenia ostatecznej ilosci zamawianych
paliw i dodatku do diesla.

Z tego tytutu, Wykonaweca nie bedzie dochodzit zadnych roszczen w stosunku do Zamawiajacego
Z tytutu zakupu mniejszej ilosci paliwa i dodatku do diesla niz okreSlonej w umowie.

3. SzczegOly przedmiotu zamOwienia zostaty okreslone w projekcie umowy.

Ztozenie oferty cenowej nie jest rownoznaczne z zawarciem oferty.

5. Przedmiot zamoéwienia musi spetnia¢ wymagania zawarte w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki
z dnia 9 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw ciektych.

6. Zakup paliw odbywac sie bedzie sukcesywnie i wedlug potrzeb Zamawiajacego na stacjach paliw
Wykonawcy. Wykonawca winien dysponowaé siecig stacji paliw na terenie catego kraju,
umozliwiajgcych pobieranie paliwa do pojazddéw oraz sprzetu Zamawiajacego. Stacje paliw muszg
by¢ dostepne catodobowo.

7. Stacje paliw muszg spetnia¢ wymogi przewidziane przepisami dla stacji paliw zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiadac bazy i stacje paliw ptynnych, rurociggi przesytowe dalekosiezne stuzgce do transportu
ropy naftowej i produktéw naftowych i ich usytuowanie.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do okazania $wiadectwa jakosci sprzedawanych paliw na kazde
wezwanie Zamawiajacego.
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VI.

VIIL.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za jako$¢ dostarczanych paliw na zasadach
wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw. W przypadku reklamacji Wykonawca na
wlasny koszt zabezpieczy zar6wno probke paliwa dostarczonego Zamawiajacemu oraz prébke
paliwa z wkasnych zbiornikéw pochodzaca z dostawy, ktorej jakosé zostata zakwestionowana przez
Zamawiajacego.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy posiadajgcy niezbedna w tym zakresie
uprawnienia do dystrybucji paliw ptynnych tj. aktualng koncesje na obrét paliwami, wydana przez
Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki uprawniajgca do wykonywania dziatalnosci w zakresie obrotu
paliwami, wymagang przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne.

Rozliczanie dostaw:
Rozliczenie zakupionego paliwa i dodatku do diesla bedzie sie odbywa¢ dwa razy w miesigcu
kalendarzowym w oparciu o ilo$¢ paliwa lub dodatku do diesla wykazang przez zalegalizowane
urzadzenia stacji paliw wskazanych przez Dostawce, po zakonczeniu kazdego z dwu
nastepujacych okreséw:

a) pierwszy okres — od 1-go do 15-go dnia miesigca kalendarzowego,

b) drugi okres — od 16-go dnia miesigca kalendarzowego do ostatniego dnia miesigca

kalendarzowego.

Za date sprzedazy uznaje sie ostatni dziern danego okresu rozliczeniowego.
W celu potwierdzenia nabycia paliw, kazdorazowo kierowca Zamawiajgcego bedzie otrzymywat
paragon z kasy rejestrujgcej, ktéry potwierdzi wtasnorecznym podpisem, lub inny dowéd dokonania
transakcji bezgotéwkowej (dowdd wydania, pokwitowanie, dowéd zastepczy).
Dowdd o ktérym mowa w ust. 3 bedzie zawierat min.: date, numer karty flotowej oraz rodzaj, cene
jednostkowa brutto za 1 litr (lub ogélng wartos¢ zakupionego paliwa lub dodatku do diesla) i ilos¢
zatankowanego paliwa lub dodatku do diesla.
Ptatnos¢ za zakupione paliwo bedzie sie odbywac¢ w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury.
Ptatnos¢ bedzie sie odbywac na podstawie wystawionej faktury VAT, wraz z wydrukiem zestawienia
transakcji dokonanych w danym okresie rozliczeniowym.
Faktura bedzie przekazywana elektronicznie na adres: sekretariat@czbgitr.pl w wersji pdf.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 1, w ktérym Wykonawca podaje w
ztotych polskich cene jednostkowa produktu netto, wielko$¢ upustu, cene jednostkowg po upuscie,
wartos¢ netto, stawke VAT oraz warto$¢ brutto produktu.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, podpisana i przekazana w formie skanu za
pomoca srodkow komunikacji elektronicznej (na adres e-mail podany w zapytaniu ofertowym).
Nieprzedstawienie dokumentu, o ktorym mowa powyzej lub dokumentu nie zawierajgcego
wszystkie elementy bedzie skutkowato dalszym nierozpatrywaniem oferty.

W przypadku ztozenia oferty, ktérej treS¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a przyszlym wykonawcg zaméwienia odbywacé sie bedg w
ztotych polskich.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy przesyla¢ w wersji elektronicznej do dnia 07.11.2025 r. do godziny 10:00 na adres
e-mail: katarzyna.malec@czbgitr.pl
Ocena ofert nastapi w dniu 07.11.2025 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajgcego.

Vill.

Osoba do kontaktu:

Katarzyna Malec — tel. 34/324 42 58 , adres e-mail: katarzyna.malec@czbgitr.pl
Agnieszka Matczak — tel. 34/324 42 58 , adres e-mail: agnieszka.matczak@czbgitr.pl
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IX. Kryteria oceny ofert
cena brutto - 100%

Sposo6b dokonywania oceny wedtug kryterium: ,cena”:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert/cena brutto badanej oferty x 100 = ilo$¢ punktow.
Za kryterium: ,cena” mozna maksymalnie uzyska¢ 100 punktow.

Oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw, zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.
taczna mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100.

X. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

2. Cena za realizacje zamdwienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztéw wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

3. Przy wyliczaniu cen poszczeg6lnych elementow nalezy ograniczy¢ sie do dwodch miejsc po
przecinku na kazdym etapie wyliczania ceny.

4. Skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére moga wplywac na cene, ponosi Wykonawca.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ziozonej oferty, jezeli bedzie
ona wzbudzata watpliwos¢.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegoélnosci w
przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie Zamawiajgcego lub nie przedstawi
wystarczajgcych i wyczerpujacych wyjasnien pozwalajgcych uznaé zaproponowang cene za
rzetelng. Przez zwrot "wystarczajgce i wyczerpujgce wyjasnienia” Zamawiajgcy rozumie
odpowiednio umotywowane, konkretne i bardziej szczegdtowe, anizeli sama oferta, informacje,
przekonujace, ze elementy cenotwdércze podane w ofercie Wykonawcy sa realne i wiarygodne oraz,
ze umozliwiajg prawidtowe wykonanie przedmiotu zamoOwienia wraz z przedstawieniem dowoddw i
obliczen na potwierdzenie podnoszonych okolicznosci.

XI. Warunki wyboru Wykonawcy

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza do sktadania ofert czeSciowych ani wariantowych.

2. W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej liczbie punktdw, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ziozyli te
oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Oferta
dodatkowa nie moze zawiera¢ cen wyzszych niz te, ktore zostaly zaoferowane w ztozonej ofercie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentow i/lub wyjasnien tresci
zlozonej oferty, tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, nie uzupetnit i/lub nie
zlozyt wyjasnien, o ktdrych mowa w pkt. 3 lub uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze
wezwaé do uzupetnienia dokumentow i/lub wyjasnien Wykonawce, ktory ztozyt oferte najwyzej
oceniona sposréd pozostatych ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegoélnosci w
przypadku, gdy nie bedzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego o ktorym mowa w ust. 3.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunkow realizacji zamowienia
w celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert.

7. W przypadku zlozenia oferty, ktorej treS¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

8. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych. Niniejsze zapytanie ofertowe nie
jest postepowaniem o udzielenie zaméwienia w rozumieniu przepisbw Prawa zamoéwien
publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Biura o przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

9. Biuro zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoéwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych
ofert i uniewaznienia postepowania.

Strona3z4



10. Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamdwien publicznych procedura odwotawcza
od decyzji Zamawiajacego o wyborze oferty.

Xll. Inne
1. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na skfadanie ofert.
2. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatlu w postepowaniu.
3. Informacja o wyborze oferty lub rezygnacji z realizacji zaméwienia zostanie przestana za

posrednictwem poczty elektronicznej do Wykonawcow.

4. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty
elektronicznej.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia zaméwienia jezeli cena najkorzystniejszej oferty
lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

XIlll. Informacje dotyczace danych osobowych zebranych w ramach niniejszego zapytania.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Czestochowskiego Biura Geodezji
i Terenéw Rolnych w Czestochowie, z siedziba przy ul. Slaskiej 23, 42-200 Czestochowa, adres
email: sekretariat@czbgitr.pl, strona internetowa: https://bip-slaskie.pl/bgtrczes/osoba/0,all

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych osobowych, adres email; piotr.plaza@czbgitr.pl

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:

1) oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,

2) udzielenia zamdéwienia i zawarcia umowy,

3) realizacji i rozliczenia zaméwienia,

4) archiwizacji dokumentacji.
Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora
(art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia) wynikajacy z przepisow prawa: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (w szczegdlnosci art. 44) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Pani/Pana dane osobowe bedag ujawnione osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, operatorowi pocztowemu
lub kurierowi (w zakresie korespondencji papierowej), operatorowi platformy komunikaciji
elektronicznej (w zakresie komunikacji elektronicznej), podmiotom realizujgcym archiwizacje.

W zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu
takg informacja na mocy przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa dot.
archiwizacji (minimum 5 lat od zakonczenia sprawy).

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tredci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usuniecia (przy uwzglednieniu ograniczen z art. 17 ust. 3 rozporzadzenia) lub
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem
zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowigzkowe a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemozliwo$¢ udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz zawarcia umowy.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

Zatgcznik nr 1 — formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — projekt umowy
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Zatgcznik nr 3 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Strona5z4



